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• Version 1.00 vom 28.03.2022

• Version 1.01 vom 08.06.2023: Abb. auf Folien 3, 5, 6 gemäss Release V2.3 aktualisiert

• Version 1.02 vom 25.07.2023: Folien 13 -15, 19-21 gemäss Release V2.4 aktualisiert

• Version 2.00 vom 22.04.2025
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• Benutzerverwaltung

• Benutzer anlegen

• Benutzer mutieren

• Benutzer deaktivieren

• Benutzer umteilen

• Textbausteine verwalten

• Exoten-Kapitalisierungssätze verwalten
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Voraussetzungen

• Um auf die administrativen Funktionen 

zugreifen zu können, benötigen Sie eine 

administrative Rolle (Kantonaler Administrator, 

SSK Administrator).

• Wenn Sie eine dieser Rollen haben, sehen Sie 

im Hauptmenü den entsprechenden 

Menüpunkt.
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BENUTZERVERWALTUNG
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Benutzerverwaltung
Grundlage

• Damit sich ein Benutzer gemäss «Foliensatz 

1: Berechtigungen und Zugriff» an BVTax

authentisieren kann, muss der Benutzer in 

BVTax mit der identischen E-Mail-Adresse wie 

beim CH-Login erfasst werden.

• Im Menü «Administration» haben Sie Zugriff 

auf die «Benutzerverwaltung».

• In der Übersicht sehen Sie die erfassten 

Benutzer und können mit den verschiedenen 

Kriterien nach einem Benutzer suchen.

• Mit Klick auf die UserExID oder die «E-Mail-

Adresse können Sie das Detail zum Benutzer 

öffnen.
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Benutzerverwaltung
Benutzer anlegen

• Um einen Benutzer anzulegen, wählen Sie 

«Benutzer anlegen».

• Erfassen Sie mindestens die zwingenden 

Felder (*).

• Schliessen Sie die Erstellung mit «Speichern» 

ab.

• Beim Speichern wird Ihnen im oberen Bereich 

entweder eine Fehler- oder Erfolgsmeldung 

angezeigt.

• Nachdem der Benutzer angelegt ist, sehen 

Sie diesen in der Liste und der Benutzer kann 

sich bei BVTax anmelden.
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Attribut Beschreibung

UserExtId • Die Technische ID

E-Mail • Die E-Mail-Adresse des Benutzers

Vorname • Der Vorname des Benutzers

Nachname • Der Nachname des Benutzers

Direktwahl
• Die Telefonnummer des Benutzers (+00 000 00 00). Diese wird im Eröffnungsschreiben 

verwendet.

Sprache • Die Sprache des Benutzers. BVTax wird dem Benutzer in dieser Sprache angezeigt.

Rolle • Die Rolle des Benutzers

Kanton • Die Zuordnung des Kantons

Gruppe • Die Zuordnung des Benutzers zu einer Gruppe, sofern der Kanton die Gruppen verwendet

Benutzerverwaltung
Benutzer anlegen
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Rollen

Rolle Beschreibung / Funktionen

Administrator Kanton • Zugriff auf das Menü «Administration»

• Kantonale Konfigurationen bearbeiten

• Benutzer umteilen (Bewertungsaufträge, Bewertungen etc. auf einen neuen Benutzer umteilen)

Bewerter • Zugeteilte Bewertungsaufträge und Gesellschaftsanfragen bearbeiten

• Lesenden Zugriff auf alle Gesellschaften und Bewertungen des zugehörigen Kantons

• Zugriff auf alle Funktionen der Auskunft (Bewertungsauftrag anlegen, Steuerwerte abfragen etc.), ausser 

Gesellschaftsanfragen stellen

• Kein Zugriff auf VIP-Gesellschaften

Bewerter AVOR • Bewertungsaufträge zuteilen / umteilen

• Bewertungen erstellen

• Lesenden Zugriff auf alle Gesellschaften und Bewertungen des zugehörigen Kantons

• Zugriff auf alle Funktionen der Auskunft (Bewertungsauftrag anlegen, Steuerwerte abfragen etc.)

• Kein Zugriff auf VIP-Gesellschaften

Bewerter Lead • Bewertungsaufträge und Bewertungen zuteilen / umteilen

• Kann sämtliche Gesellschaften bewerten (Ausnahme: Kein Zugriff auf VIP-Gesellschaften)

• Lesenden Zugriff auf alle Gesellschaften und Bewertungen des zugehörigen Kantons

• Zugriff auf alle Funktionen der Auskunft, ausser Gesellschaftsanfragen stellen

Bewerter VIP • Identisch zu «Bewerter Lead»

• Zusätzlich Zugriff auf VIP-Gesellschaften
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Rollen

Rolle Beschreibung / Funktionen

Auskunft • Bei der Rolle «Auskunft» handelt es sich um kantonale Mitarbeiter, die Informationen zu Steuerwerten benötigen (Mitarbeiter 

in der Veranlagung) und Anfragen zur Bewertung (Titelanfrage, (ausländische) Gesellschaftsanfrage) stellen können. 

• Zugriff auf alle Gesellschaften des zugehörigen Kantons

• Bei einigen Kantonen¹ hat ein Benutzer mit der Rolle «Auskunft» Zugriff auf die Eröffnungsschreiben von abgeschlossenen 

Bewertungen innerhalb des zugehörigen Kantons.

• Bewertungsaufträge, (ausl.) Gesellschaftsanfragen und Titelanfragen stellen

Auskunft Lead • Ein Benutzer mit der Rolle «Auskunft Lead» hat analog zur Rolle «Auskunft» Zugriff auf eigene Bewertungsaufträge/(ausl.) 

Gesellschaftsanfragen und kann diese bearbeiten

• Zusätzlich hat die Rolle «Auskunft Lead» lesend und schreibend Zugriff auf alle Bewertungsaufträge und (ausl.) 

Gesellschaftsanfragen des Kantons

Auskunft Ausschüttung • Ein Benutzer mit der Rolle «Auskunft Ausschüttung» hat analog zur Rolle «Auskunft» Zugriff auf eigene Bewertungsaufträge 

/ (ausl.) Gesellschaftsanfragen und kann diese bearbeiten.

• Zusätzlich hat die Rolle «Auskunft Ausschüttung» lesend und schreibend Zugriff auf die Ausschüttungen und die zugehörigen 

Mutationsmitteilungen einer Gesellschaft seines Kantons und kann auch neue erfassen.

Administrator 

ausländische 

Gesellschaft

• Ein Benutzer mit der Rolle «Administrator Ausländische Gesellschaft» gehört zum interkantonalen Team, welches 

verantwortlich für die Erfassung und Mutation von ausländischen Gesellschaften ist. 

• Bei dieser Rolle handelt es sich um eine zusätzliche Rolle zum Bewerter

Administrator SSK • Der Administrator SSK verwaltet spezifische Konfigurationen innerhalb von BVTax. Der Administrator hat lesenden Zugriff 

auf sämtliche Daten in BVTax

ESTV • Bei der Rolle «ESTV» handelt es sich um eine Rolle, welche lesenden Zugriff auf sämtliche Stammdaten aller Gesellschaften 

in BVTax hat, jedoch keinen Zugriff auf die Bewertungen

¹ Folgende Kantone haben diese Funktion aktiviert: LU, UR, SZ, OW, NW, ZG, BS, BL, SH, TG, TI, VS, JU. Im Kanton St. Gallen haben nur Benutzer mit der 

Rolle «Auskunft Lead» Zugriff auf die Eröffnungsschreiben von abgeschlossenen Bewertungen.
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Benutzerverwaltung
Benutzer mutieren

• Um einen Benutzer zu bearbeiten, suchen Sie 

den Benutzer, öffnen Sie das Detail des 

Benutzers und wechseln Sie mit «Bearbeiten» 

in den Bearbeitungsmodus.

• Ändern Sie die gewünschten Attribute und 

speichern Sie die Änderungen mit 

«Speichern».

• Die «Gruppe» sehen Sie nur, wenn das für Ihren 

Kanton konfiguriert ist.

• Sie können mit «Deaktivierungsdatum» einen 

Benutzer deaktivieren. Ab diesem Datum kann 

er sich nicht mehr bei BVTax authentisieren.

• Unter «Letzter Login» sehen Sie, wann sich 

ein Benutzer das letzte Mal angemeldet hat.
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BENUTZER UMTEILEN

Für den Fall, dass ein kantonaler Mitarbeiter seine Funktion ändert oder nicht 

mehr im Kanton tätig ist, können die ihm zugeordneten Objekte an einen 

neuen Benutzer transferiert werden.
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Benutzerverwaltung 
Benutzer umteilen

• Unter dem Hauptmenü «Administration» 

wählen Sie das Untermenü «Benutzer 

umteilen». Auf diese Funktion haben nur 

Benutzer mit der Rolle «Administrator Kanton» 

Zugriff.

• Damit die Objekte (Bewertung, Gesellschaft 

Default-Bewerter, Bewertungsauftrag, 

Gesellschaftsanfrage, ausl. 

Gesellschaftsanfrage) von einem auf einen 

anderen Benutzer migriert werden können, 

muss der neue Benutzer über die korrekten 

Berechtigungen verfügen:

• Wird von einem Benutzer auf einen Benutzer der 

Rolle «Auskunft» umgeteilt, so wird nur der 

Auftraggeber in Bewertungsaufträgen umgeteilt.

• Auf einen Benutzer mit nur Rolle «Bewerter AVOR» 

kann nicht umgeteilt werden.

• Der neue Benutzer muss die Rolle «Bewerter VIP» 

besitzen, sofern der bisherige Bewerter 

Bewertungen von VIP-Gesellschaften hat.
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Benutzerverwaltung 
Benutzer umteilen - Massenumteilung

• Wählen Sie den «aktuellen Benutzer», von 

welchem Sie die Objekte umteilen wollen.

• Wählen Sie den «neuen Benutzer» auf 

welchen die Objekte umgeteilt werden sollen.

• Klicken Sie auf «Vorschau», um die Objekte 

anzuzeigen, welche mit «Benutzer umteilen» 

umgeteilt werden.

• Fehlen dem neuen Benutzer die richtigen 

Berechtigungen, so wird eine Fehlermeldung 

angezeigt.

• Bestätigen Sie die Umteilung mit «Benutzer 

umteilen».

• Nach dem Umteilen erhalten Sie eine 

Erfolgsmeldung angezeigt und die Objekte 

sind an den neuen Benutzer umgeteilt.

• Es werden nur die Objekte umgeteilt, für die der 

neue Benutzer die Berechtigungen hat. Die 

Anzahl der Objekte, die nicht umgeteilt werden 

konnten, wird in der Fehler-Spalte angezeigt.
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Benutzerverwaltung 
Benutzer umteilen – Individuelle Umteilung

• Um individuelle Objekte von einem Benutzer 

auf einen anderen umzuteilen, können Sie 

nach der Vorschau mit Klick auf die einzelnen 

Typen eine individuelle Umteilung beginnen.

• In der individuellen Umteilung finden Sie die 

Suchresultate des jeweiligen Typs und können 

so gezielt nach den Objekten suchen.

• Wählen Sie die gewünschten Objekte aus und 

bestätigen Sie die Umteilung mit «Benutzer 

umteilen».

• Nach dem Umteilen kehren Sie zurück zu 

einer aktualisierten Vorschau und erhalten 

eine Erfolgsmeldung mit der genauen Anzahl 

der umgeteilten Objekte.
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TEXTBAUSTEINE VERWALTEN

Im Eröffnungsschreiben werden je nach Fallkonstellation Textbausteine 

angedruckt und es können manuell Textbausteine je nach Bedarf hinzugefügt 

werden. Diese Testbausteine können in der Administration verwaltet werden.
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Textbausteine verwalten
Grundlagen

• Bestehende Textbausteine können angepasst 

werden, jedoch können neue nicht 

aufgenommen werden. Das ist, weil diese im 

Eröffnungsschreiben an fix definierten 

Positionen eingefügt sind.

• Textbausteine müssen in den Sprachen DE, 

FR und IT erfasst werden.

• Der Text sowie die Gültigkeit von 

Textbausteinen können angepasst werden.

• Textbausteine können 3 Variablen beinhalten: 

Bilanzstichtag, Währung und 

Umrechnungskurs.

• Die Verwaltung kann durch die Rolle 

«Administrator SSK» vorgenommen werden.
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Textbausteine verwalten
Textbaustein bearbeiten

• Klicken Sie auf den gewünschten 

Textbaustein und dann auf «Text bearbeiten».

• Im Bearbeitungsmodus können Sie den Text 

bearbeiten und mit «Speichern» die Änderung 

abspeichern.

• Die Änderung ist sofort gültig und sämtliche 

Eröffnungsschreiben zeigen gemäss der 

Gültigkeit den geänderten Textbaustein an.
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EXOTEN-KAP.SÄTZE VERWALTEN
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Exoten-Kapitalisierungssätze verwalten
Grundlagen

• Unter «Administration/Exoten-

Kap.sätze» können Kapitalisierungssätze 

für Exotenwährungen erfasst werden.

• Die Verwaltung kann nur durch die Rolle 

«Administrator SSK» vorgenommen 

werden.

• Wünschen kantonale Benutzer die 

Erfassung eines neuen 

Kapitalisierungssatzes, so kann dies 

mittels eines Jira-Tickets angefragt 

werden.
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Exoten-Kapitalisierungssätze verwalten
Kapitalisierungssätze bearbeiten

• Klicken Sie auf den gewünschten 

Kapitalisierungssatz und dann auf 

«Bearbeiten».

• Im Bearbeitungsmodus können Sie den Satz  

bearbeiten und mit «Speichern» die Änderung 

abspeichern.

• Die Änderung ist sofort gültig.

• Wenn Sie einen Kapitalisierungssatz löschen 

möchten, so wählen Sie den gewünschten 

Kapitalisierungssatz und klicken Sie auf 

«Bearbeiten». Sie können dann den 

Kapitalisierungssatz mit dem Abfalleimer-

Symbol löschen. 
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• Weitere Informationen erhalten Sie hier:

• Foliensatz 0:  Quick Guide

• Foliensatz 1:  Zugriff und Berechtigungen

• Foliensatz 2:  Grundlagen BVTax 

• Foliensatz 3:  Bewertungen verwalten 

• Foliensatz 4:  Bewertung abschliessen 

• Foliensatz 5:  Gesellschaft verwalten

• Foliensatz 6:  Aufträge verwalten

• Foliensatz 7:  Ausländische Gesellschaften verwalten

• Foliensatz 8:  Querschnittsfunktionen

• Foliensatz 9:  Selbsthilfe- und Erwerbsgenossenschaft bewerten 

• Foliensatz 10:  Administration (dieser Foliensatz)

• Foliensatz 11:  Auswertungen

• Foliensatz 12:  Automatisierte Bewertung

• Foliensatz 13:  Dossier

Weitere Informationen
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• Sollten Sie weitere Frage haben oder Feedback zu den Unterlagen geben wollen, können Sie sich 

melden unter:

• Jira: https://servicedesk.ssk.linkyard-cloud.ch/servicedesk/customer/portal/1

Weitere Informationen

https://servicedesk.ssk.linkyard-cloud.ch/servicedesk/customer/portal/1
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